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Prot. n. 671/C14 Casalecchio di Reno, 1i 12 novembre 2015

OMISSIS
OMISSIS
OMISSIS
OMISSIS
OMISSIS

Oggetto: Lettera d’invito a presentare D’offerta per I’affidamento del servizio di cassa
quadriennio dallo 01/01/2016 al 31/12/2019 CIG X0515EF69A

Considerato
Considerata
Considerato
Ritenuto
Visto

Visto

Vista

Visto
Vista

Precisato

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

che questo Istituto ha la necessita di rinnovare la convenzione di cassa per la gestione
del servizio di tesoreria a decorrere dal 01.01.2016 al 31/12/2019;

I’'urgenza di provvedere, in quanto [’attuale convenzione di cassa scade il
31/12/2015;

che il rispetto dei termini ordinari non consentirebbe 1’espletamento della gara entro
il predetto termine temporale;

che quindi sussistano le condizioni previste dall’art.70 comma 11 del D. lgs.
163/2006 per poter procedere con i termini abbreviati 1vi previsti;

il D.Igs 163/2006;

I’art. 16 del D.1. 44/2001;

L. 241/1990 smi;

il DPR 275/99 art. 14;

la nota MIUR prot. n. 9834 del 20.12.2013 relativa allo schema di convenzione di
cassa aggiornato alle disposizioni di cui al D.L. 95/2012 convertito nella legge
135/2012;

che il servizio di cassa oggetto del presente invito riguarda esclusivamente questo
Istituto e non anche altre e diverse Istituzioni Scolastiche costituite in rete

INVITA

Le spettabili Aziende di Credito e I’Ente Poste presenti in indirizzo ed operanti nel territorio
nazionale con agenzia/filiali nel Comune di Casalecchio di Reno (BO) a far pervenire la propria
offerta alla sede legale di questa Istituzione Scolastica, sita in via Porrettana n 97-CAP 40033-
Casalecchio di Reno (BO), entro e non oltre le ore 9.00 del 24/11/2015.

Le offerte pervenute dopo tale termine non verranno prese in considerazione.
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- Art. 1 Oggetto e durata della convenzione di cassa
Il servizio di cassa del presente bando consiste nel rapporto tra questa Istituzione Scolastica e
I’Istituto di Credito aggiudicatario come disciplinato nell’Allegato 1 alla nota MIUR prot. n. 9834
del 20.12.2013 denominato “Schema di Convenzione per la gestione del Servizio di Cassa delle
Istituzioni Scolastiche Statali”.
La convenzione di cassa avra durata quadriennale dal 01.01.2016 al 31.12.2019.

- Art. 2. Documentazione di Gara.
La gara di cui al presente bando si compone dei seguenti documenti ed allegati:
a) Bando di gara per affidamento del servizio di cassa;
b) Schema di Convenzione di Cassa (Allegato 1 alla nota MIUR prot. n. 9834 del 20.12.2013);
¢) Capitolato Tecnico (Allegato 2 alla nota MIUR prot. n. 9834 del 20.12.2013);
d) Dichiarazione di Offerta Tecnica (Allegato 3 alla nota MIUR prot. n. 9834 del 20.12.2013);
e) Dichiarazione di Offerta Economica (Allegato 4 alla nota MIUR prot. n. 9834 del 20.12.2013);
f) Modello di autocertificazione del possesso dei requisiti per la partecipazione alla gara (Allegato
5).

- Art. 3. Pubblicita della gara
Copia in file formato testo di tutti gli atti di cui al precedente Art. 2 e dei documenti allegati viene
inviata agli Istituti di Credito in indirizzo; 1 medesimi atti ed allegati sono pubblicati e resi
accessibili sul sito internet dell’Istituto, all’indirizzo www.iccroce.org, sulla home page e nella
sezione “Albo pretorio”.

- Art. 4. Modalita di partecipazione alla gara e presentazione dell’offerta
Per partecipare alla gara, gli Istituti di Credito interessati dovranno far pervenire all’Istituzione
Scolastica, a mezzo raccomandata A/R o raccomandata a mano o tramite posta, entro e non oltre le
ore 09.00 del 24 novembre 2015, pena I’esclusione dalla gara, plico sigillato recante, a scavalco dei
lembi di chiusura, il timbro del concorrente e la firma del legale rappresentante e recante altresi
I’indicazione del mittente e la dicitura “Affidamento del Servizio di Cassa”.
Si precisa che non fara fede il timbro postale, ma solo il protocollo dell’Istituto.

Salvo comprovati impedimenti si procedera all’apertura delle offerte pervenute in seduta pubblica il
giorno 24 novembre 2015 alle ore 16.30, presso 1’Ufficio del Dirigente Scolastico.
Si riporta di seguito I’indirizzo utile per la consegna delle offerte:

Istituto Comprensivo “Croce” — Via Porrettana, 97 — 40033 Casalecchio di Reno (BO).

Il suddetto plico dovra contenere al suo interno, a pena di esclusione dalla gara, quattro buste
sigillate, tutte recanti, a scavalco dei lembi di chiusura, il timbro del concorrente e la firma del
legale rappresentante, cosi strutturate:

Busta n. 1 “Gara per il servizio di cassa — Documentazione amministrativa”

Busta n. 2 “Gara per il servizio di cassa — Offerta Tecnica”

Busta n. 3 “Gara per il servizio di cassa - Offerta Tecnica per servizi opzionali”

Busta n. 4 “Gara per il servizio di cassa- Offerta Economica”.
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Documentazione amministrativa (busta n. 1)

La busta n. 1 “ Documentazione amministrativa” dovra contenere le dichiarazioni previste dalla
vigente normativa, redatte mediante esclusivo utilizzo del modello di cui al precedente Art. 2
(Allegato 5) e firmate in calce dal legale rappresentante o procuratore, con allegata fotocopia di un
valido documento di riconoscimento. Nel caso di sottoscrizione delle dichiarazioni in parola da
parte di un procuratore in luogo del legale rappresentante dovra essere allegata, pena esclusione
dalla gara, copia della relativa procura.

L’Istituto si riserva la facolta di verificare, prima dell’aggiudicazione definitiva, il possesso dei
requisiti dichiarati in sede di gara.

Si rammenta che le dichiarazioni non veritiere possono comportare responsabilita e sanzioni civili e
penali ai sensi dell’art. 76 D.P.R. 445/2000 e costituiscono causa di esclusione dalla partecipazione
a gara per la fornitura di ogni tipologia di servizio.

La busta n. 2 dovra contenere la seguente documentazione: Dichiarazione di Offerta Tecnica.

La dichiarazione va presentata utilizzando 1’ Allegato 3 alla nota MIUR prot. n. 9834 del 20.12.2013
accluso alla documentazione di gara e recante le intestazioni e gli elementi identificativi
dell’Istituto.

La busta n. 3 dovra contenere la seguente documentazione: Dichiarazione di Offerta Tecnica-
Servizi opzionali. Gli eventuali servizi opzionali descritti non daranno luogo all’attribuzione di
alcun punteggio di merito tecnico ed economico, ma rappresentano un impegno per 1’Istituto.

La dichiarazione va presentata utilizzando 1’ Allegato 3 alla nota MIUR prot. n. 9834 del 20.12.2013
accluso alla documentazione di gara e recante le intestazioni e gli elementi identificativi
dell’Istituto.

La busta n. 4 dovra contenere la seguente Offerta Economica (sulla quale applicarsi la marca da
bollo).

La dichiarazione va presentata utilizzando 1’ Allegato 4 alla nota MIUR prot. n. 9834 del 20.12.2013
accluso alla documentazione di gara e recante le intestazioni e gli elementi identificativi
dell’Istituto.

Entrambe le dichiarazioni (OFFERTA TECNICA e OFFERTA ECONOMICA) vanno presentate
con sottoscrizione non autenticata ai sensi del D.P.R.445/2000 e successive modifiche, firmate a
margine in ogni foglio dal legale rappresentante o procuratore, con allegata fotocopia di un valido
documento di riconoscimento.

Sono nulle le offerte prive di sottoscrizione o recanti correzioni e/o cancellazioni e la mancata
presentazione di una delle due offerte (Allegato 3 e Allegato 4).

- Art. 5. Procedura di selezione

La selezione e valutazione delle offerte sara effettuata dal Dirigente Scolastico con il supporto della
Commissione tecnica nominata per la valutazione delle offerte pervenute, che procedera ad
individuare il soggetto affidatario.

Le offerte saranno valutate secondo il criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa in base
ai criteri individuati nell’art.4 del Capitolato Tecnico (Allegato 2). L’offerta economicamente piu
vantaggiosa sara determinata valutando sia I’offerta tecnica sia 1’offerta economica (Allegati n. 3 e
n. 4).
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All’Offerta Tecnica viene assegnato un massimo di punti 10.

All’Offerta Economica viene assegnato un massimo di punti 90.

Il servizio di cassa sara affidato all’Istituto Bancario/Postale che avra conseguito il punteggio
maggiore sommando i punti dell’offerta tecnica e dell’offerta economica.

- Art. 6. Affidamento del Servizio e Pubblicita degli esiti della Gara
Il servizio di cassa sara affidato al soggetto che avra conseguito il punteggio piu alto come esposto
al precedente Art. 5. Qualora due o piu soggetti registrassero uguale punteggio, il servizio sara
affidato al soggetto che nell’ultimo periodo ha gia svolto per questa Istituzione Scolastica la
prestazione in oggetto. Nell’ipotesi in cui due o piu soggetti non avessero svolto per 1’Istituto
incarichi simili, si assegnera la gara all’Istituto Bancario/Postale secondo il criterio della
viciniorieta territoriale.
L’Istituto si riserva la facolta di non procedere a nessun affidamento qualora non ritenesse
conveniente o idonea alle proprie esigenze nessuna delle offerte pervenute, cosi come si riserva la
facolta di procedere all’aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta considerata
valida e conveniente. Qualora la gara vada deserta, 1’Istituto si riserva fin da ora la possibilita di
procedere con un affidamento diretto .
Si precisa che I’Istituto, una volta completata la presente procedura e assegnato il servizio di cassa,
contattera soltanto e solamente il soggetto aggiudicatario senza nessun obbligo nei confronti degli
altri partecipanti. E> assicurata comunque la pubblicita legale dell’esito della gara sul sito web
istituzionale dell’I.C. “Croce” di Casalecchio di Reno (BO).
Trascorsi 35 giorni dalla data di pubblicazione sul sito, senza che siano stati proposti ricorsi,
I’aggiudicazione del servizio diventera definitiva e si procedera alla stipula della relativa
convenzione. Sono da considerare nulli eventuali ricorsi presentati oltre il predetto termine.
La presentazione di ricorsi entro i termini stabiliti, sospende la procedura di affidamento definitivo,
per cui I’Istituto ne comunichera la presentazione al soggetto aggiudicatario. Nel caso in cui il
ricorso sia accolto e modifichi i risultati della gara, sara data tempestiva comunicazione al ricorrente
e all’aggiudicatario provvisorio. Nell’ipotesi in cui il ricorso non modifichi i risultati della gara, sara
comunque data notifica sia al ricorrente sia all’aggiudicatario provvisorio.
Nell’eventualita in cui il soggetto aggiudicatario rinunci all’incarico, anche dopo averlo
formalmente accettato, si procedera ad assegnarlo al soggetto risultante detentore del secondo
miglior punteggio.

- Art. 7. Eventuale Proroga dell’attuale servizio di Cassa
Nell’ipotesi in cui si verifichino eventi o fatti al momento imprevedibili che impediscano o ritardino
I’assegnazione del servizio, lo stesso sara prorogato per il tempo strettamente necessario all’attuale
Ente Tesoriere.

- Art. 8. Condizioni Particolari
Nel caso in cui risultasse assegnatario della gara un soggetto non operante in Casalecchio di Reno
(BO) e l’attivita amministrativa necessaria per stipulare la convenzione stessa fosse effettivamente
onerosa, avuto riguardo alla consegna degli eventuali dispositivi digitali fondamentali per 1’utilizzo
dell’OIL, si stabilisce che tutte le pratiche saranno svolte presso la sede dell’Istituzione Scolastica.
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Art. 9. Controversie

Per eventuali controversie relative alla gara, qualora non fosse possibile ricomporle in accordo tra le
parti, sara competente il Foro di Bologna.

Art. 10. Varianti

Non sono ammesse varianti a quanto indicato nella richiesta di offerta.
Si rappresentano di seguito gli elementi che caratterizzano 1’Istituto:

- dotazione ordinaria ultimo anno: € 105.532,00

- n. 284 mandati emessi nel 2014

- n. 125 reversali incassate nel 2014

- titoli e valori da amministrare: nessuno

- n. progetti europei ultimo anno: nessuno

- importo complessivo progetti europei ultimo anno: nessuno

- n. alunni: 1318

- n. personale dipendente: 169

Art. 11. Responsabile del Procedimento e Trattamento dei Dati Personali.

Ai sensi dell’art. 13 D. Lgs. 196/03 si informa che:

a)

b)

©)
d)

e)

f)

le finalita a cui sono destinati i dati raccolti e le modalita di trattamento ineriscono alla
procedura di quanto oggetto della presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei diritti
dei concorrenti e della loro riservatezza;

il conferimento dei dati ¢ obbligatorio e I’eventuale rifiuto potra comportare la mancata
prosecuzione della fase precontrattuale o la mancata o parziale esecuzione del contratto;

il trattamento dei dati avviene attraverso il sistema informatizzato e mediante archivi
cartacei;

titolare del trattamento dei dati ¢ il Dirigente Scolastico pro tempore dell’I.C. “Croce” di
Casalecchio di Reno;

responsabile del trattamento dei dati ¢ il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi pro
tempore, mentre incaricati dello stesso sono gli Assistenti Amministrativi, oltre ai soggetti
componenti della commissione di valutazione delle offerte;

1 diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui all’art. 7 del D. Lgs. 196/03.

In attesa di cortese riscontro, si porgono distinti saluti.

Si trasmettono 1 seguenti allegati pervenuti dal Ministero della Pubblica Istruzione, redatti in
applicazione del Regolamento concernente le “Istruzioni generali sulla gestione amministrativo
contabile delle Istituzioni Scolastiche — D.I. n. 44 del 01/02/2001 “:

Allegato n.1 Schema di convenzione di cassa per la gestione del servizio di cassa delle
Istituzioni Scolastiche statali;

Allegato n. 2 Schema di capitolato tecnico per I’affidamento del servizio di cassa a favore
dell’Istituto Comprensivo “Croce” di Casalecchio di Reno;

Allegato n. 3 Dichiarazione di Offerta Tecnica ed eventuale Offerta tecnica per servizi
opzionali ;
Allegato n. 4 Dichiarazione di Offerta Economica;

Allegato n. 5 Documentazione Amministrativa (Dichiarazione possesso requisiti).
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Virna Venturoli

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi e per gli effetti dell’art.3, c.2 D.Lgs n. 39/93



